


13 ӘБ жетекшілерінің  жұмысын 

ұйымдастыру 

ӘБ жетекшілері   10.09.21 ӘБ 

жоспарлары 

14 Таңдау бойынша пәндік үйірмелер мен 

курстардың жұмысын ұйымдастыру 

 09.09.21 Кесте 

бойынша 

15 Үйірмелер мен секциялар 

ұйымдастыру бойынша жұмыс 

Пән мұғалімдері, 

директордың 

ОТЖ жөніндегі 

орынбасары 

қыркүйек мониторинг 

16 Инклюзивті білім беруді ұйымдастыру сынып 

жетекшілері, 

директордың 

ОТЖ жөніндегі 

орынбасары 

қыркүйек ПМПК 

анықтамалар

ы 

17 Сайтпен жұмыс Толеуова Б.С Тұрақты  Есебі  

 

18 Тілдер күні онкүндігінің іс-

шараларына қатысу 

Канафина С.К 06-17.09.21 Есебі  

 

 

01.10.2021ж - 30.10.2021ж 

 

№ Іс – шараның өткізілуі  Жауаптылар  Мерзімі  Есебі  

1. Күнделік платформасын қадағалау сынып 

жетекшілер,  

Директордың оқу 

ісі жөніндегі 

орынбасары 

Тұрақты Есебі  

2. Нашар оқитын оқушылармен жұмыс 

жүргізу  

сынып 

жетекшілері, іс-

жүргізуші 

сынып 

жетекшілер

і 

анықтама 

3. санитарлық-гигиеналық режим және 

қауіпсіздік техникасы 

ӘШБ жөніндегі 

орынбасары, 

директордың 

ОТЖ жөніндегі 

орынбасары, 

медбике 

Тұрақты анықтама 

4. Күнделік Пән мұғалімдері, 

директордың 

ОТЖ жөніндегі 

орынбасары 

Тұрақты  

5. Сайтты жаңарту жұмыстары Директордың оқу 

ісі жөніндегі 

орынбасары 

2.09.21 бекіту 

6. Оқушылардың  сабаққа қатысуын 

қадағалау  

Медбике , 

сынып 

жетекшілері 

Қараша 

айы 

бойынша 

себебін 

Есеп  



анықтау   

7. 1 тоқсан бойынша қорытынды есептер сынып 

жетекшілер 

 протокол 

8. Сан Пин талаптарын орындау  Әкімшілік, сынып 

жетекшілері, 

медбике 

 

5-7.10.21ж  

9. ҰБТ –ға қосымша сабақтарын өткізуін 

қадағалау 

Пән мұғалімдері Тұрақты Кесте 

бойынша 

10. Мұғалімдердің қмж жоспарларын 

тексеру  

Директордың оқу 

ісі жөніндегі 

орынбасары  

Тұрақты  анықтама 

11. НОБД толтыру  Директордың оқу 

ісі жөніндегі 

орынбасары,  

Глинова Л.Г 

  

12 Олқылықтарды жою жөніндегі 

жұмыстарды ұйымдастыру 

Пән мұғалімдері Қазан айы   

13 Мұғалімдердің біліктілік санаты мұғалімдер Қазан айы тіркелу 

14 Мектепішілік пәндік олимпиадасына 

дайындық жұмыстарын ұйымдастыру 

директордың 

ОТЖ жөніндегі 

орынбасары, Пән 

мұғалімдері 

Қазан айы протокол 

 

 08.11.2021ж - 30.11. 2021ж 

 

№ Іс- шараның өткізілуі Жауаптылар Мерзімі  Есебі  

1. Күнделік платформасын қадағалау сынып 

жетекшілер,  

Директордың оқу 

ісі жөніндегі 

орынбасары 

Тұрақты Есебі  

2. Нашар оқитын оқушылармен жұмыс 

жүргізу  

сынып 

жетекшілері, іс-

жүргізуші 

сынып 

жетекшілері 

анықтама 

3. Санитарлық-гигиеналық режим және 

қауіпсіздік техникасы 

ӘШБ жөніндегі 

орынбасары, 

директордың 

ОТЖ жөніндегі 

орынбасары, 

медбике 

Тұрақты анықтама 

4. Оқушылардың  сабаққа қатысуын 

қадағалау  

Медбике , 

сынып 

жетекшілері 

Қараша айы 

бойынша 

себебін 

анықтау   

Есеп  



5. Күнделік КЗ толтырылуы  Бегимова А.А. Тұрақты  Есеп 

6 Сайтты жаңарту жұмыстары Толеуова Б.С Тұрақты  

7.  ҰБТ –ға қосымша сабақтарын өткізуін 

қадағалау 

Пән мұғалімдері Тұрақты Кесте 

бойынша 

8 Сабақ жоспарларын тексеру   Әкімшілік Тұрақты   Анықтама  

9. Жетілдіру картасын жаңарту   Мұғалімдер  Апта бойы   

10. НОБД  толтыру Бегимова А.А Тұрақты   

11 Сабақтарды қадағалау  Оқу ісі жөніндегі 

меңгерушісі 

Жоспар 

бойынша  

 

12 Мектепішілік пәндік олимпиадасын 

өткізу 

Әкімшілік, пән 

мұғалімдері 

22-26.11. 

2021 ж 

Кесте, 

хаттама  

13 5-6 сыныптарда  олимпиада өткізу  Әкімшілік, пән 

мұғалімдері 

12.11.2021 Хаттама  

14 10-11 жастағы оқушылар арасында 

дарындылығын анықтау мақсатында 

тест өткізу 

Сынып 

жетекшілері 

1.12.2021ж 

дейін 

тест 

15 Бастауыш сыныптардың  онкүндігін 

өткізу 

ӘБ жетекшісі, 

баст.сынып 

мұғалімдері 

15-26.11. 

2021 г 

ӘБ 

жетекшісінің 

есебі 

16 Жаңарту бағдарламасы бойынша 

мұғалімдерді курстарға жіберу 

мұғалімдер 15-

26.11.2021ж 

өтінім 

17 Онлайн-мектеп платформасында 

жұмыс жүргізу 

мұғалімдер тұрақты анықтама 

 

 

         02.12.2021ж -31.12. 2021ж 

 

 

№ 

 

Іс- шараның өткізілуі 

 

Жауаптылар 

 

Мерзімі  

 

Есебі  

1. Қ.Р Тәуелсіздігіне арналған 

гуманитарлық циклдың пәндік 

онкүндігіне қатысу 

Сынып 

жетекшілер, 

 пән мұғалімдері, 

Әкімшілік 

Кесте 

бойынша  

Жұмыстың 

есебін және 

өткізілу 

барысында

ғы 

жоспарын 

тапсыру  

2.    Аудандық пәндік олимпиадаға 

өтінім  қалдыру 

Оқу ісінің 

меңгерушісі 

2.12 Өтінім 

3. Аудандық  пәндік олимпиадаға 

бару  

Оқу ісінің 

меңгерушісі  

19-20.12 Есебі 



4. Оқушылардың сабаққа қатысуын 

қадағалау   

Сынып 

жетекшілері, 

медбике  

Тұрақты  Есебі  

5. Мұғалімдердің сабақ жоспарларын 

тексеру   

Әкімшілік Апта бойы  Анықтама  

6. Мектеп сайтын жандандыру  Толеуова Б.С Тұрақты  

7. Гуманитарлық циклдың пән 

мұғалімдерінің сабақтарына 

қатысып. Сабаққа талдау жасау.  

Әкімшілік Апта бойы Анықтама 

8. Қаңтар айында ҰБТ өткізу туралы 

11- сынып оқушыларының  

ата – аналарымен жиналыс. 

(өтініш және құжаттар жинағы) 

Әкімшілік  21.12 Хаттама 

9 Олимпиадаларға және байқауларға 

қатысу  

Пән мұғалімдері 

және 

қатысушылар 

Тұрақты  Өтінім  

10 Сынақ ҰБТ  Оқу ісінің 

меңгерушісі 

2 аптада 1 

рет 

Тестілеу 

11 Жиынтық бағалау өткізу БЖБ,ТЖБ Пән мұғалімдері Кесте 

бойынша 

БЖБ, ТЖБ 

талдауы 

12 Аттестацияның құжаттарын 

Қызмет көрсету орталығына 

тапсыру 

Оқу ісінің 

меңгерушісі 

6.12.2021 портфолио 

13 Республикалық кезеңінде  өтетін 5-

6 сыныптарға арналған «Дарын» 

пәндік олимпиадасына қатысу 

Оқу ісінің 

меңгерушісі 

 Олимпиада

ның 

нәтижесі 

14 Күнделік  kz  толтырылуын 

қадағалау 

Бегимова А.А. Тұрақты  

15 Білім лендпен жұмыс Пән мұғалімдері Тұрақты  

16 ӘБ отырыстарына, пед. кеңестерге 

дайындық  

/есептер, баяндамалар/ 

Оқу ісінің 

меңгерушісі, 

мұғалімдер 

Апта бойы Степняк қ, 

АББ 

17 2 тоқсанның,  

I жартыжылдықтың  оқушылардың 

үлгерімі туралы есебі  

Оқу ісінің 

меңгерушісі, 

27.12 Степняк қ, 

АББ 

18 Ғылыми -практикалық 

конференциясына қатысу 

Информатика, 

көркем еңбек 

пәні мұғалімдері 

10.12 Баяндама 



 

 

 

 

2022 жылдың 5 қаңтар мен 31  қаңтар   

 

№ Іс – шараның өткізілуі  Жауапты   

тұлғалар  

Мерзімі  Құжаттың 

түрі  

1. Күнделіктің толтырылуы   Бегимова А.А. 

Пән мұғалімдері  

Күн сайын  Күнделіктің 

толтырылу 

статистикас

ын тексеру    

2. Санитарлық талаптарға сай 

оқушылардың сабаққа 

қатысуын қадағалау  

Тәрбие ісінің 

меңгерушісі  -

Канафина 

С.К.,Чернявская 

А.А.Бейсенов К.К. 

Күн сайын  Қатысу 

журналын 

жүргізу   

3. ҰБТ сынағын өткізу  Әкімшілік, сынып 

жетекшілері    

Апта сайын   Ведомость  

4 3 тоқсанға кабинеттердің 

дайындығын қадағалау 

   

5. PISA, TIMSS халықаралық 

зерттеуі бойынша тестілерді 

ұйымдастыру және өткізу 

Директор,оқу ісінің 

меңгерушісі  

Апта сайын   ӘБ 

жетекшілері

нің есебі   

6. Ата-аналар мен мектеп 

оқушыларын PISA,TIMSS 

халықаралық зерттеулерімен 

таныстыру 

Сынып 

жетекшілері 

  

7. Жаратылыстану-

математикалық циклдің пәндік 

онкүндігін ұйымдастыру және 

өткізу 

ӘБ жетекшісі 

Абдрахманова БК, 

пән мұғалімдері 

24.01.22ж-

04.02.22ж 

ӘБ 

жетекшісіні

ң есебі   

8. Сабаққа қатысу және талдау Оқу ісінің 

меңгерушісі, 

Директор  

ай бойы Анықтама 

9. "Алтын белгі" белгісіне және 

"Үздік"аттестатқа 

үміткерлерді дайындау 

Абдрахманова БК, 

Скачек СС 

ай бойы папка 

10. Төмен деңгейде оқитын 

оқушылармен жұмыс (жеке, 

білімдегі олқылықтарды жою 

бойынша) 

Пән мұғалімдері Тоқсан бойы Анықтама 

11.  Мұғалімдердің жұмыс 

жоспарларын тексеру    

Әкімшілік  Тұрақты  Анықтама  

19  4,9 сыныптар оқушыларын ББЖМ-

ге дайындау 

Пән мұғалімдері Айына 2 

рет 

Тестілеу 



12. 9,11 сынып оқушыларының 

қорытынды аттестаттауға 

арналған қосымша сабаққа 

келуін қадағалау  

Әкімшілік  Тұрақты  Әңгімелесу  

13. Пән мұғалімдерінің 4 сынып 

сабақтарына қатысу 

Пән мұғалімдері Тоқсан бойы Анықтама 

14.   Әдістемелік кеңес отырысын 

өткізу 

ӘБ жетекшілері   Хаттама  

 

2022 жылдың 1ақпаннан- 28 ақпанға дейін   

 

№ Іс – шараның өткізілуі  Жауапты   

тұлғалар  

Мерзімі  Құжаттың 

түрі  

1. Күнделіктің толтырылуы   Бегимова А.А. 

Пән мұғалімдері  

Күн сайын  Күнделіктің 

толтырылу 

статистикас

ын тексеру    

2. Санитарлық талаптарға сай 

оқушылардың сабаққа 

қатысуын қадағалау  

Тәрбие ісінің 

меңгерушісі  -

Канафина 

С.К.,Чернявская 

А.А.Бейсенов К.К. 

Күн сайын  Қатысу 

журналын 

жүргізу   

3. ҰБТ сынағын өткізу  Әкімшілік, сынып 

жетекшілері    

Апта сайын   Ведомость  

4 ҰБТ сынағына USTADI 

орталығына бару 11 «А»,  

11 «Б» сынып оқушылары 

оқу ісінің 

меңгерушісі 

Бегимова А.А 

8.02.2022ж  

5. PISA, TIMSS халықаралық 

зерттеуі бойынша тестілерді 

ұйымдастыру және өткізу 

Директор,оқу ісінің 

меңгерушісі  

Апта сайын   ӘБ 

жетекшілері

нің есебі   

6. Ата-аналар мен мектеп 

оқушыларын PISA,TIMSS 

халықаралық зерттеулерімен 

таныстыру 

Сынып 

жетекшілері 

  

7. Өзін-өзі тану пәндік 

онкүндігін ұйымдастыру және 

өткізу 

ӘБ жетекшісі 

Ботаева А.Н, өзін-

өзі тану пән 

мұғалімдері 

01.02.22ж-

11.02.22ж 

ӘБ 

жетекшісі- 

нің есебі   

8. Аудандық пәндер 

олимпиадасына қатысу 

Оқу ісінің 

меңгерушісі, 

Пән мұғалімдері    

14.02.-

19.02.2022ж 

 

9. Сабаққа қатысу және талдау Оқу ісінің 

меңгерушісі    

ай бойы Анықтама 

10. Төмен деңгейде оқитын 

оқушылармен жұмыс (жеке, 

білімдегі олқылықтарды жою 

Пән мұғалімдері Тоқсан бойы Анықтама 



бойынша) 

11.  Мұғалімдердің жұмыс 

жоспарларын тексеру    

Әкімшілік  Тұрақты  Анықтама  

12. 9,11 сынып оқушыларының 

қорытынды аттестаттауға 

арналған қосымша сабаққа 

келуін қадағалау  

Әкімшілік  Тұрақты  Әңгімелесу  

13. Пән мұғалімдерінің 4 

сыныптардың сабақтарына 

қатысу 

Пән мұғалімдері Тоқсан бойы Анықтама 

14. Азаматтық қорғаныс және ТЖ 

бойынша айлықты 

ұйымдастыру және өткізу 

Н.Д. Абжанов 1.02-

28.02.2022ж 

Есеп 

15 «Функционалдық олимпті 

бағындыру» онлайн 

вебинарларына қатысу    

Пән мұғалімдері 7-16.02.22 қатысу 

 

 

 01.03.2022ж - 31.03.2022ж   

 

№ Іс – шараның өткізілуі  Жауапты   

тұлғалар  

Мерзімі  Құжаттың түрі  

1. Барлық сыныптарда оқу 

техникасы бойынша 

Мониторинг 

Баст сынып 

мұғалімдері, тіл 

мұғалімдері 

Апта бойы есеп 

2. Оқушылардың сабаққа 

келуін бақылау 

Сынып 

жетекшілері, 

медбике 

Тұрақты Есеп 

3. Мұғалімдердің сабақ 

жоспарлары 

Мектеп 

әкімшілігі 

Тұрақты Анықтама 

4. Сайтты жаңарту Толеуова Б.С Тұрақты  

5. Көктемгі каникул кезінде 

қорытынды аттестаттауға 

және 11-сыныпты ҰБТ-ға 

дайындық бойынша  

кестесін жасау 

 Оқу ісінің 

меңгерушісі, пән 

мұғалімдері 

Апта бойы Есеп 

6. Күнделік КЗ толтыру Оқу ісінің 

меңгерушісі, пән 

мұғалімдері 

Тұрақты Жүктеп алу 

7. «Үздік педагог» сайысы ӘБ жетекшілері, 

қатысушылар 

Наурыз айы Білім бөліміне 

құжаттар дайындау 

8. III тоқсанның есептерін 

жинақтау 

Оқу ісінің 

меңгерушісі 

Апта бойы Есептердің 

бланктері 

9. Пед. Кеңес №4 Мектеп 

әкімшілігі, 

мұғалімдер 

24.03.2022 Хаттама 



10. «Алтын Белгі» 

ұміткерлеріне құжаттарды 

жинақтау 

11 сыныптардың 

жетекшілері 

Наурыз айы Папка 

11.  «Қазақша күрес» өткізу Дене 

шынықтыру 

мұғалімі   

Хуаныш А 

Наурыз айы Есеп 

12.  «Усанин» Кубогі Дене 

шынықтыру 

мұғалімдері 

Наурыз айы Есеп 

13 Магниттік мектептермен 

семинар өткізу 

Мектеп 

әкімшілігі, 

мұғалімдер 

Наурыз айы Есеп 

14. Білім бөліміне 3 тоқсанның 

есебі 

Мектеп 

әкімшілігі 

 26.03.22ж 

дейін 

Есеп 

 

 

01.04.2022ж - 30.04.2022ж   

 

№ Іс – шараның өткізілуі  Жауапты   

тұлғалар  

Мерзімі  Құжаттың түрі  

1. Күнделік KZ толтыру Мектеп 

әкімшілігі, 

мұғалімдер 

Тұрақты Есеп 

2. Оқушылардың сабаққа келуін 

бақылау 

Сынып 

жетекшілері, 

медбике 

Тұрақты Есеп 

3. 11-сыныптарда сынақ ҰБТ, 

4,9-сыныптарда ББЖМ өткізу 

Мектеп 

әкімшілігі, пән 

мұғалімдері 

Апта бойы Есеп 

4. PISA ,TIMSS халықаралық 

зерттеуі бойынша 

кесінділерді өткізу 

пән мұғалімдері Сәуір айы Хаттама 

5. Артта қалушылармен жұмыс 

(жеке, білімдегі 

олқылықтарды жою 

бойынша) 

 пән мұғалімдері  Есеп 

6. Мұғалімдердің сабақ 

жоспары 

Оқу ісінің 

меңгерушісі 

Тұрақты Анықтама 

7. 9 және 11 сынып 

оқушыларын қорытынды 

аттестаттауға дайындау 

бойынша консультацияға 

қатысу 

 

Оқу ісінің 

меңгерушісі 

Тұрақты Анықтама 

8. «Үздік педагог» сайысы ӘБ жетекшілері, 

қатысушылар 

Сәуір айы Білім бөліміне 

құжаттар дайындау 



9. «Алтын Белгі» ұміткерлеріне 

құжаттарды жинақтау 

11 сыныптардың 

жетекшілері 

сәуір айы Папка 

10. Магниттік мектептермен 

Семинар - "Зерде"зерттеу 

жобаларын қорғау 

 

"Зерде"ОҒҚ 

басшылары, 2-7 

сынып пән 

мұғалімдері 

20.04.2022 Есеп 

Есеп 

11. "Әскери-патриоттық тәрбие" 

айлығын ұйымдастыру және 

өткізу 

Абжанов Н.Д  08.04-

08.05.2022 

Есеп 

 

03.05.2022 ж - 31.05.2022 ж 

№ Іс-шараның атауы жауаптылар мерзімі Шығу 

құжаты 

1 Политехникалық циклдің 

онкүндігі аясындағы өтетін  

 іс-шараларға қатысу 

ӘБ жетекшісі 

Даренская О.А, 

д/ш мұғалімдері, 

технология пәні 

мұғалімдері, 

Ай бойы Жоспар-есеп 

2 Күнделік KZ толтыру Оқу-ісінің 

меңгерушісі, пән 

мұғалімдері 

Күн сайын есеп 

3 Байқау тестілеу (ҰБТ) Оқу-ісінің 

меңгерушісі, пән 

мұғалімдері 

Ай бойы талдау 

4 Соңғы қоңырауға  дайындық 

жұмыстарын  өткізу 

Мектеп 

әкімшілігі,  

9 «А», 9 «Б», 11 

«А» , 11 «Б» 

сыныптардың 

сынып 

жетекшілері 

Кесте 

бойынша 

Жоспар-есеп 

5 Аудандық тамыз 

конференциясында баяндама 

оқитындардың  тізімі 

Оқу-ісінің 

меңгерушісі, пән 

мұғалімдері 

18.05 дейін  

6 Үйірмелер, факультативтер 

және пән бойынша мәтіндік 

есептер, пәндер бойынша 

талдаулар, сапа мониторингі 

пән мұғалімдері 23.05 есеп 

7 Оқушылардың үлгерімі және 

қозғалысы бойынша есеп, 

 4 тоқсанның, 2 

жартыжылдықтың және бір 

жылдың есебі 

0-11 

сыныптардың 

Сынып 

жетекшілері 

23.05 есеп 

8 Жұмысқа орналастыру 

бойынша есептер 9, 11 

сыныптар 

9, 11 

сыныптардың 

Сынып 

жетекшілері, 

24.05 есеп 



хатшы 

9 Емтихан хаттамаларының 

бланкілерін, дәптерлерді, 

кезекшілік дәптерлерін 

дайындау 

Сынып 

жетекшілер, 

хатшы 

Апта бойы  

10 9, 11 сынып түлектерімен 

мектеп психологінің жұмысы 

Ботаева А.Н. күнделікті хаттама 

11 Мемлекеттік  емтихандарын  

кесте бойынша өткізу 

Мектеп 

әкімшілігі, 9 «А», 

9 «Б», 11 «А» , 11 

«Б» сыныптардың 

сынып 

жетекшілері 

кесте 

бойынша 

 

12 ӘБ жетекшілерінің  жылдық 

есебі 

ӘБ жетекшілері 25.05. дейін есеп 

13 ПЕД. Кеңес Мектеп 

әкімшілігі 

31.05 хаттама 

14 Барлық сыныптардан 

оқулықтарды қабылдау 

Кітапханашы 

Амангелді А.Д 

кесте 

бойынша 

анықтама 

15 "Жазғы мектеп"өткізуге 

дайындық жұмыстары 

Оқу-ісінің 

меңгерушісі, пән 

мұғалімдері 

Сабақ 

кестесін құру 

 

 

 

Құрастырған: Оқу ісі жөніндегі директордың орынбасары Бегимова А.А. 

                                   
 

 


